Объявление
о проведении конкурса на включение в кадровый резерв для замещения должности государственной гражданской службы Республики Татарстан                    в Госалкогольинспекции Республики Татарстан
(Размещено на сайте 28.09.2018)

Госалкогольинспекция Республики Татарстан объявляет конкурс на включение в кадровый резерв для замещения должности государственной гражданской службы:

ведущий специалист-эксперт отдела контроля за ввозом алкогольной продукции Казанского территориального органа Госалкогольинспекции Республики Татарстан 
Квалификационные требования:

На должность начальника отдела назначается лицо, имеющее высшее образование по специальностям, направлениям подготовки «Экономика и управление», «Юриспруденция», «Технология продовольственных продуктов и потребительских товаров», «Промышленная экология и биотехнологии», «Управление в технических системах», «Информатика и вычислительная техника», «Политология», «Международные отношения», «Химические технологии», специальности «Технология производства и переработки сельскохозяйственной продукции», «Стандартизация и сертификация» или иным специальностям и направлениям подготовки, содержащихся в ранее применяемых перечнях специальностей и направлениях подготовки, для которых законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие указанным специальностям и направлениям подготовки,  без предъявления требований к стажу.
Профессиональные знания:

1) Федеральный закон от 22 ноября 1995 г. № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции»;

2) постановление Правительства Российской Федерации от 24 февраля 2009 г. № 154 «О Федеральной службе по регулированию алкогольного рынка»;

3) Федеральный закон от 27 декабря 2002 г. № 184-ФЗ «О техническом регулировании»;

4) Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

5) Налоговый кодекс Российской Федерации от 05 августа 2000 г. № 117-ФЗ (глава 22; статьи 181, 193);

6) Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 г. № 195-ФЗ (главы 14, 15, 17; статьи 14.6, 14.10, 14.7, 14.16, 14.19, 14.31, 14.43, 14.46, 15.12, 17.10);

7) Федеральный закон от 2 января 2000 г. № 29-ФЗ «О качестве и безопасности пищевых продуктов»;

8) Постановление Правительства Российской Федерации от 21 декабря 2005 г. № 785 «О маркировке алкогольной продукции федеральными специальными марками»;

9) Приказ Росалкогольрегулирования от 12 июля 2012 г. N 191                               «Об утверждении образцов, перечня реквизитов и элементов защиты федеральных специальных марок»;

10) Постановление Правительства Российской Федерации от 31 декабря 2005 г. N 866 «О маркировке алкогольной продукции акцизными марками»;

11) Постановление Правительства Российской Федерации от 21 декабря 2005 г. № 786 «Требования к образцам акцизных марок для маркировки алкогольной продукции»;

12) Постановление Правительства РФ от 31 декабря 2005 г. N 864
«О справке к товарно-транспортной накладной на этиловый спирт, алкогольную и спиртосодержащую продукцию»;

13) Постановление Правительства РФ от 31 декабря 2005 г. N 872 «О справке, прилагаемой к таможенной декларации»;

14) Постановление Правительства Российской Федерации от 29декабря 2015 г. № 1459 «О функционировании единой государственной автоматизированной информационной системы учета объема производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции»;

15) Постановление Правительства Российской Федерации от 19 января 1998 г. № 55 «Об утверждении Правил продажи отдельных видов товаров, перечня товаров длительного пользования, на которые не распространяется требование покупателя                      о безвозмездном предоставлении ему на период ремонта или замены аналогичного товара, и перечня непродовольственных товаров надлежащего качества, не подлежащих возврату или обмену на аналогичный товар других размера, формы, габарита, фасона, расцветки или комплектации»;
16) Решение Совета Евразийской экономической комиссии от 20 июля 2012 г. № 58 «О принятии технического регламента Таможенного союза «Требования безопасности пищевых добавок, ароматизаторов и технологических вспомогательных средств»;

17) Решение Комиссии Таможенного союза от 9 декабря 2011 г. № 880                      «О принятии технического регламента Таможенного союза «О безопасности пищевой продукции»;

18) Решение Комиссии Таможенного союза от 9 декабря 2011 г. № 881                       «О принятии технического регламента Таможенного союза «Пищевая продукция в части ее маркировки»; 
19) постановление Правительства Российской Федерации от 5 июня 2013 г.                   № 474 «О представлении уведомлений о начале оборота на территории Российской Федерации алкогольной продукции»;

20) национальные и межгосударственные стандарты на алкогольную продукцию и методы ее контроля;

21) Постановление Кабинета Министров Республики Татарстан от 5 августа 2005 г. № 391 «Вопросы Государственной инспекции Республики Татарстан по обеспечению государственного контроля за производством, оборотом и качеством этилового спирта, алкогольной продукции и защите прав потребителей»;

22) Административный регламент Госалкогольинспекции Республики Татарстан по исполнению государственной функции по осуществлению регионального государственного контроля за деятельностью юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

23) иные нормативные правовые акты Российской Федерации и Республики Татарстан, регулирующие отношения на потребительском рынке, в том числе в сфере производства и (или) оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, применительно к своим должностным обязанностям, знания которых требуются для надлежащего исполнения должностных обязанностей гражданским служащим.

Иные профессиональные знания:

1) правовые аспекты в сфере предоставления государственных услуг организациям посредством применения информационно-коммуникационных технологий, аппаратного программного обеспечения, возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей документооборота, общих вопросов обеспечения информационной безопасности;

2) зарубежный опыт производства и оборота алкогольной продукции;

3) основы технологии изготовления различных видов алкогольной продукции;

4) владение иностранными языками (английский, французский, немецкий и др.) на уровне перевода текста со словарем.

Профессиональные умения:

1) организация и проведение выездных и документарных проверок, административных расследований по делам об административных правонарушениях и других мероприятий по контролю в области производства и оборота спирт, алкогольной и спиртосодержащей продукции;

2) организация работы по взаимодействию с правоохранительными и иными контролирующими органами, общественными и иными организациями;

3) работа с информационными ресурсами и единой государственной автоматизированной информационной системой, а также анализ данных этих ресурсов;

4) визуальное определение подлинности марок, нанесенных на алкогольную продукцию;

5) проведение выездных и документарных проверок;

6) анализ и организация процесса выработки и реализации государственной политики и изменению нормативно-правового регулирования в сфере производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, ограничения потребления (распития) алкогольной продукции, подготовки предложений по оптимизации административных процедур и административных действий; 

7) организация эффективного взаимодействия с федеральными государственными органами, государственными органами субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, а также международными организациями.

Функциональные знания:

1) правила, порядок, процедура и сроки проведения проверки ввозимой алкогольной продукции;

2) правила и принципы формирования в базе данных Госалкогольинспекции Республики Татарстан электронных справочников продукции и изготовителей и соответствующих разделов базы данных;

3) правила заполнения товаросопроводительных документов, процедурных документов по проверке;

4) принципы организации проведения арбитражных испытаний алкогольной продукции;

5) принципы и формы проведения проверки деятельности территориальных органов Госалкогольинспекции Республики Татарстан;

6) правила и формы формирования Реестров выданных Госалкогольинспекцией Республики Татарстан Свидетельств и Решений о невыдаче Свидетельств;

7) правила и принципы ведения делопроизводства отдела, формирования и актуализации нормативно-технической документации;

8) понятие и процедура рассмотрения обращений граждан и организаций.

Функциональные умения:

1) проведение экспертизы товаросопроводительных документов и оформление процедурные документы по проверке ввозимой алкогольной продукции;

2) формирование в базе данных Госалкогольинспекции Республики Татарстан электронных справочников продукции и изготовителей и соответствующих разделов базы данных;

3) организация проведения арбитражных испытаний алкогольной продукции;

4) подготовка справочной, отчетной и аналитической информации;

5) подготовка ответов на обращения граждан и организаций.

Должностные обязанности:

Ведущий специалист-эксперт выполняет следующие должностные обязанности:

1) проводит проверки качества, безопасности, легальности производства и оборота ввозимой алкогольной продукции и соблюдения организациями, осуществляющими ввоз алкогольной продукции (далее – оптовая фирма), требований действующего законодательства в сфере производства, оборота, качества и безопасности алкогольной продукции;

2) обеспечивает соблюдение правил, порядка, процедуры и сроков проведения проверки качества, безопасности, легальности производства и оборота ввозимой алкогольной продукции;

3) взаимодействует с соответствующими структурными подразделениями федеральных и республиканских органов исполнительной власти, государственными учреждениями и иными организациями при проведении проверок качества, безопасности, легальности производства и оборота возимой алкогольной продукции;

4) проводит обследование заявленных на проверку партий ввозимой алкогольной продукции и отбор в установленном порядке образцов (проб) для проведения лабораторных испытаний, идентификации и хранения в целях арбитража;

5) соблюдает установленный порядок обращения с образцами (пробами) ввозимой алкогольной продукции, отобранными для проведения испытаний, идентификации и хранения в целях арбитража, их учета и хранения;

6) контролирует соблюдение оптовыми фирмами установленного порядка хранения алкогольной продукции, в отношении которой проводится проверка, участвует в наложении (снятии) пломб на товарные отсеки с проверяемой и (или) забракованной алкогольной продукцией;

7) проводит на складе оптовой фирмы идентификацию партий ввозимой алкогольной продукции по внешнему виду, проверку соответствия их сопроводительным документам по количеству, упаковке и маркировке, подлинности специальных федеральных и акцизных марок, а также отражение сведений о поступившей на склад алкогольной продукции в единой государственной автоматизированной информационной системе (ЕГАИС);

8) получает у ответственного специалиста отдела стикеры с указанными на них регистрационными номерами партий ввозимой алкогольной продукции для  нанесения их на алкогольную продукцию;

9) сверяет соответствие количества регистрационных номеров объему партии, ввезенной алкогольной продукции, указанному в товарных накладных и Уведомлениях, выданных ответственным специалистом отдела;

10) обеспечивает сохранность полученных регистрационных номеров при перевозке и в течение рабочего дня;
11) контролирует соответствие количества регистрационных номеров объему партии  ввозимой алкогольной продукции, указанному в сопроводительных документах;

12) вносит сведения о результатах проверки партий алкогольной продукции в соответствующие разделы информационной базы данных Госалкогольинспекции Республики Татарстан;
13) осуществляет контроль за надлежащим нанесением оптовыми фирмами регистрационных номеров на проверенную алкогольную продукцию и составлением ими соответствующих документов о количестве нанесенных регистрационных номеров;

14) осуществляет контроль достоверности и своевременности внесения оптовыми фирмами сведений о проверяемой алкогольной продукции в информационную базу данных Госалкогольинспекции Республики Татарстан с использованием программы электронного документооборота;

15) оформляет предписания об устранении нарушений норм и правил производства и (или) оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, осуществляет контроль за их исполнением;

16) осуществляет подготовку для представления в установленном порядке в контролирующие и правоохранительные органы информации и материалов о выявленных нарушениях при проведении проверки качества, безопасности, легальности производства и оборота ввозимой в республику алкогольной продукции для принятия соответствующих мер;

17) готовит справочную и отчетную информацию для начальника отдела;

18) принимает участие в проведении совещаний, семинаров по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

19) участвует в рассмотрении обращений, предложений, заявлений организаций и граждан по вопросам, относящимся к компетенции отдела, и своевременное принятие по ним мер;

20) исполняет поручения и указания начальника отдела, начальника территориального органа и его заместителя;

обеспечивает неразглашение служебной информации.

Гарантии, предоставляемые государственному служащему / социальный пакет

В соответствии с трудовым законодательством и законодательством о государственной гражданской службе Республики Татарстан.

Конкурс проводится в два этапа. 

На первом этапе на официальном сайте Госалкогольинспекции Республики Татарстан размещается объявление о приеме документов для участия в конкурсе. Конкурсная комиссия проводит предварительную оценку соответствия кандидатов и представленных ими документов установленным требованиям, дает предложения по определению конкретных конкурсных процедур с использованием методов оценки профессиональных и личностных качеств кандидатов, включая индивидуальное собеседование, компьютерное тестирование.

На втором этапе конкурсная комиссия на основании представленных кандидатами документов об образовании, прохождении государственной службы, осуществлении другой трудовой деятельности, а также по результатам тестирования,  написания реферата, индивидуального собеседования с кандидатами оценивает их знания, навыки и умения (профессиональный уровень). 
Методы оценки:

Тестирование, написание реферата, выполнение практического задания, а также Единое тестирование. 

Индивидуальное собеседование по вопросам, связанным с выполнением должностных обязанностей по вакантной должности гражданской службы, на замещение которой претендуют кандидаты (должности гражданской службы кадрового резерва) в Госалкогольинспекции Республики Татарстан. 

Индивидуальное собеседование с кандидатами, прошедшими
тестирование, проводится членами конкурсной комиссии.

Индивидуальное собеседование заключается в устных ответах кандидатов на вопросы по теме их будущей профессиональной служебной деятельности, задаваемые членами конкурсной комиссии, в ходе которого конкурсная комиссия оценивает профессиональные и личностные качества кандидатов, исходя из соответствующих квалификационных требований к должности гражданской службы и других положений должностного регламента по этой должности, а также иных положений, установленных настоящим Положением и законодательством Российской Федерации и Республики Татарстан о государственной гражданской службе.

Документы для участия в конкурсе принимаются в течение 21 дня с даты опубликования объявления (последний день приема документов – 18 октября 2018 года).
Ориентировочная дата проведения второго этапа конкурса – 9 ноября 2018 года.
Адрес места приема документов: 420107, г.Казань, ул.Хади Такташ, д.94,  Госалкогольинспекция Республики Татарстан, отдел кадров, телефон: 278-92-14.

